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ПОЛОЖЕНИЕ

о дежурстве  в МБОУ г.  Иркутска лицей №3

1. Общие положения
1.1.Дежурство по лицею организуется с целью предупреждения правонарушений, травматизма, поддержания порядка и дисциплины, санитарно-гигиенического режима, обеспечения сохранности лицейского имущества и оборудования, развития самоуправления и самообслуживания в школе.
1.2.Дежурные по школе начинают свою работу в учебные дни 1 смена  с 7:30 до 13:30 час; 2 смена с 13:30 до 19:00

1.3.Графики дежурства составляются заместителем директора по учебно-воспитательной работе, утверждаются директором лицея.
 

2. Участники дежурства
Настоящее положение регламентирует обязанности дежурного администратора, дежурного учителя, дежурного классного руководителя, дежурного класса  и устанавливает порядок организации дежурства по лицею.
3. Дежурный администратор

3.1.  Назначается из числа заместителей директора и педагогических работников лицея; подчиняется непосредственно директору лицея; дежурит по графику, утвержденному директором лицея: 
1 смена  с 7:30 до 13:30 час; 2 смена с 13:30 до 19:00
Выполняет следующие обязанности: 

3.2.  дежурный администратор совместно с дежурным учителем встречает учащихся в вестибюле лицея, фиксируя опоздания.
3.3. дежурный администратор при отсутствии директора лицея,  заместителей директора, решает все организационные вопросы, связанные с внезапным изменением расписания. 
3.4. Ведет прием родителей в случае отсутствия директора лицея  и его заместителей.
3.5.  дежурный администратор после звонка на урок обходит помещение лицея, контролируя своевременное начало урока  учителем, отсутствие учащихся вне кабинетов.

3.6.  отслеживает выполнение Правил внутреннего трудового распорядка и режима работы, Правил поведения для учащихся, 

3.7.  не допускает пропусков учащимися уроков, удалений учащихся с уроков, нахождения в лицее  посторонних лиц, мешающих учебному процессу; 

3.8.  своевременно информирует директора лицея  и его заместителей о всех нарушениях, произошедших во время дежурства. 
Имеет право в пределах своей компетенции: 

3.9. принимать оперативные управленческие решения, касающиеся организации учебно-воспитательного процесса во время своего дежурства; 

3.10.  требовать от работников лицея соблюдения режима работы лицея, правил внутреннего распорядка, 

3.11.  привлекать к дисциплинарной ответственности работников лицея   и учащихся за нарушения и проступки, которые могут препятствовать учебно-воспитательному процессу; 

4. Дежурный классный
 руководитель
4.1.  Назначается вместе с дежурным классом, подчиняется непосредственно дежурному администратору; дежурит по графику дежурства классов, утвержденному директором лицея по предоставлению  заместителя директора лицея по воспитательной работе: 
1 смена  с 7:30 до 13:30 час; 2 смена с 13:30 до 19:00

Выполняет следующие обязанности: 

4.2.  планирует, организует и осуществляет руководство дежурством своего класса; 

4.3.  координирует совместную деятельность учащихся дежурного класса; 

4.4.  не допускает нарушений учениками, Правил поведения для учащихся, правил пожарной безопасности, охраны труда; 

4.5. своевременно информирует дежурного администратора о всех нарушениях образовательного процесса во время дежурства своего класса, о всех происшествиях в лицее, связанных с охраной жизни и здоровья участников образовательного процесса; 

Имеет право в пределах своей компетенции: 

4.6. требовать от учащихся лицея соблюдения расписания уроков; 

4.7. привлекать к дисциплинарной ответственности учащихся за проступки, которые могут привести к срыву учебно-воспитательного процесса; 

4.8. отдавать обязательные распоряжения учащимся во время дежурства; 

4.9. представлять учащихся лицея  к поощрению за добросовестное дежурство.
5. Учащиеся дежурного класса
5.1.  Подчиняются непосредственно классному руководителю; дежурят по графику, утвержденному директором лицея по представлению заместителя директора лицея по воспитательной работе: 1 смена  с 7:30 до 13:30 час; 2 смена с 13:30 до 19:00; в случае болезни классного руководителя производится замена дежурного класса заместителем   директора лицея  по воспитательной работе; 

Выполняют следующие обязанности: 

5.2. осуществляют дежурство на постах, распределенных классным руководителем; не отлучаются с постов без разрешения классного руководителя или дежурного администратора: 
1 ПОСТ: гардероб.  Дежурные должны  принять и выдать верхнюю одежду обучающимся.
2 ПОСТ: Вход в школу.  Дежурные проверяют сменную обувь. 

3 ПОСТ: Столовая и коридор 1 этажа.  Дежурные следят за порядком во 

время перемен, когда обедают учащиеся

4 ПОСТ: Коридоры 2, 3 этажей, лестничные марши. Дежурные следят за порядком во время перемен.
На постах: 

-следить за чистотой и порядком; 

-останавливать обучающихся, нарушающих дисциплину; 

-следить за тем, чтобы школьники не применяли физическую силу для решения споров, не употребляли непристойные выражения; 

-в вестибюле (у входа, в фойе) – доброжелательно встречать учащихся, проверять чистоту обуви; 

-Классный руководитель отвечает за качество дежурства детей по лицею.

5.3.  следят за сохранностью имущества лицея, за чистотой и порядком в лицее в течение всего дежурства; 

5.4.  препятствуют нарушению дисциплины,  правил поведется учащихся,  ущемлению чести и достоинства обучающихся и работников лицея; 

5.5.  немедленно докладывают дежурному учителю о всех происшествиях в лицее, о замеченных неисправностях и нарушениях Правил поведения и техники безопасности; 

5.6.  сдают дежурство дежурному учителю; 

5.7.  следят за соблюдением учащимися Правил поведения в столовой; 

5.8.  Имеют право в пределах своей компетенции требовать от учащихся лицея соблюдения Правил поведения для учащихся, правил пожарной безопасности, охраны труда. 
6. Дежурный учитель
6.1. Учителя дежурят по этажам и в столовой по графику, установленному администрацией лицея;
6.2. Дежурные учителя подчиняются дежурному администратору.

Выполняют следующие обязанности:
Дежурный учитель по этажам:

6.3. находиться на этаже во время перемены;

6.4. следить за порядком и дисциплиной обучающихся во время перемен и организовывать обучающихся на устранение недостатков; 

6.5. о наиболее серьезных нарушениях информировать дежурного администратора;

6.6. информировать дежурного администратора о нахождении в школе посторонних лиц;

6.7. быть корректным и доброжелательным в общении с обучающимися, родителями, сотрудниками и гостями лицея.

Дежурный учитель в столовой:

6.8. находиться во время переменной в столовой;

6.9. следить за порядком в столовой;
6.10. следить за соблюдением обучающимися очереди;

6.11. следить за соблюдением обучающимися гигиенических правил.

